Anexa 4

ANUNT

CERINTE PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT:
EXPERT ACHIZITII PUBLICE

Conditii de participare la concurs:
e  Studii superioare de lungd duratd finalizate in domeniul ECONOMICE / TEHNICE/ JURIDICE - experienta
profesionald generala minim 5 ani
e  Experientd in domeniul achizitiilor publice minim 3 ani (ultimii 3 ani anterior publicarii anuntului);
e  Sa detind permis auto categoria B;
Constituie avantaj:
e Experientd anterioara in proiecte de investitii;
e Disponibilitate pentru deplasari frecvente si pentru munca suplimentara la solicitarea angajatorului, in conditiile
legii;

Informatii privind postul:

e Functia de expert achizitii publice este subordonata Coordonatorului ITI si Presedintelui asociatiei;

e Durata si conditiile muncii: norma intreaga, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana
in conditii normale de lucru;

e Perioada de proba este de maxim 30 de zile lucratoare;

e Concediul de odihna si durata acestuia: se acorda anual in conformitate cu prevederile Codului Muncii —
republicat si Regulamentului Intern al asociatiei;

Principalele responsabilititi si atributii:

. Gestionarea achizitiilor din cadrul proiectului; elaborarea/ actualizarea Planului de achizitii; elaborarea
documentatiei de atribuire; asigura derularea si finalizarea la termen a procedurilor de achizitii; asigura sprijin
pentru raportari interne/ externe;

e Procesarea documentelor primite referitoare la declansarea activitatilor specifice achizitiilor privind achizitiile;

e Intocmirea documentelor de justificare a alegerii procedurii/modalitatii de achizitie publica:

e intocmirea si procesarea documentatiei de atribuire (notele justificative privind valoarea estimata, criteriul de
atribuire, criterii de calificare, fisa de date a achizitiei) in conformitate cu reglementdrile legale in vigoare a
documentatiei de atribuire a contractului de achizitie publicd in cazul cererii de oferta sau licitatie deschisa;

e Intocmirea si procesarea documentatiei dupa deschiderea ofertelor (procesul verbal de deschidere a ofertelor,
procesele verbale de evaluare intermediara, solicitari de clarificéri, raportul procedurii, comunicarea rezultatului
procedurii);

e Intocmirea contractelor impreuni cu consilierul juridic privind achizitia

e  Urmdreste derularea contractelor de achizitii repartizate;

Colaboreaza cu persoanele desemnate in vederea derulrii activitatilor specifice, participa la elaborarea planului

anual de achizitii;

Elaboreaza referate de necesitate pentru cheltuielile specifice activitatii derulate;

Arhiveaza si gestioneaza documentele elaborate;

Participa la evaluarea ofertelor depuse pentru achizitiile derulate;

Orice alte atributii date de Managerul de Proiect, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

Este de mentionat ca postul este cu norma intreagi, pe perioada implementarii proiectului "Asistenta tehnica
pentru sustinerea actiunilor ce contribuie la realizarea obiectivelor strategice din cadrul Strategiei Integrate de
Dezvoltare Durabila (SIDD DD)" péna la 31.12.2023;

CONTINUTUL DOSARULUI DE APLICATIE

a) Cerere de inscriere la concurs, cu specificarea clard a postului pentru care aplica;
b) Carte de munca, adeverintd sau alte documente care sa ateste vechimea in munca;
c) Curriculum Vitae — semnat si datat in original;

d) Copie dupa actul de identitate;

e) Certificat de cazier judiciar;

f) Copie dupa diplome de absolvire a studiilor, specifice cerintelor pentru ocuparea postului la care se aplicd;
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9) Adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

h) Copii dupa alte diplome/certificate, care atestd efectuarea de instruiri, calificari, dobandire de cunostinte,
specializari specifice cerintelor pentru ocuparea postului la care se aplica;

i) Recomandari angajatori si beneficiari - semnate;

)] Copie dupa permisul de conducere.

Actele prevazute la lit. d), f) h) si j) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

MENTIUNE:
e Candidatii vor prezenta date privind proiectele in care au Inregistrat experientd anterioara.

BIBLIOGRAFIE CONCURS - EXPERT ACHIZITII PUBLICE

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriari si concesiunile de servicii;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a

contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri i concesiune de servicii, precum §i pentru

organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

-Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de

atribuire a contractelor de achizitie publica;

v Ordinul nr. 302/2011 A.N.R.M.A.P privind aprobarea formularelor standard aferente procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie public;

v Ordinul nr. 314/2010 A.N.R.M.A.P privind punerea in aplicare a certificatului de participare la licitatii cu oferta

independenta;

Ordin ANRMAP nr.509 din 2011 privind formularea criteriilor de calificare si selectie.

Ordonanta de urgentd nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si

utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

v" Hotararea Guvernului nr. 261/2012 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 875/201;

v’ Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/ acordului —cadru din Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice;

v Ordinul nr. 9574/2009 privind aprobarea Ghidului pentru implementarea proiectelor de concesiune de lucrari
publice si servicii In Romania;

v Directiva 2014/25/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile efectuate
de entitatile care isi desfisoara activitatea in sectoarele apei, energiei, transporturilor si serviciilor postale si de
abrogare a Directivei 2004/17/CE,;

v Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si

de abrogare a Directivei 2004/18/CE
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