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INTRODUCERE 

Oƴ ǾŜŘŜǊŜŀ ŀǎƛƎǳǊŇǊƛƛ ŎƻƭŜŎǘŇǊƛƛ în totalitate a ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻƛŜŎǘŜƭŜ ŦƛƴŀƴǚŀǘŜ 

din FESI necesare pentru ƳƻƴƛǘƻǊƛȊŀǊŜŀΣ ŜǾŀƭǳŀǊŜŀΣ ƎŜǎǘƛƻƴŀǊŜŀ ŦƛƴŀƴŎƛŀǊŇΣ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜŀΣ ŀǳŘƛǘǳƭ Ǔƛ 

controlul acestora pentru perioada de programare 2014 ς 2020, România a dezvoltat 

MySMIS2014, ǳƴ ǎƛǎǘŜƳ ŘŜ ǎŎƘƛƳō ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ŘŜ ŘŀǘŜ ƞƴǘǊŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛ Ǔƛ ƻ ŀǳǘƻǊƛǘŀǘŜ ŘŜ 

management, organisme intermediare, o autoritate de certificare, o autoritate de audit. Sistemul 

perƳƛǘŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƭƻǊ ǎŇ ǇǊŜȊƛƴǘŜ, într-ƻ ǎƛƴƎǳǊŇ ǘǊŀƴǎƳƛǘŜǊŜ, ǘƻŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƴŜŎŜǎŀǊŜ 

ǎƛǎǘŜƳŜƭƻǊ ŘŜ ƎŜǎǘƛǳƴŜ Ǔƛ ŎƻƴǘǊƻƭ ŀƭŜ ǇǊƻƎǊŀƳŜƭƻǊ ƻǇŜǊŀǚƛƻƴŀƭŜΣ ŎƻƴŦƻǊƳ ǇǊŜǾŜŘŜǊƛƭƻǊ Řƛƴ 

Regulamentul 1303/2013 - art. 122, alin. 3.  

Oƴ ŀŎŜǎǘ ŎƻƴǘŜȄǘ ŀǊƘƛǘŜŎǘǳǊŀ aȅ{aL{нлмп ǊŜŦƭŜŎǘŇ ǘƻŀǘŜ ŜǘŀǇŜƭŜ ŎƛŎƭǳƭǳƛ ŘŜ ǾƛŀǚŇ al unui 

proiect. MySMIS2014 este disponibil astfel: 

- mediul de ǇǊƻŘǳŎǚƛŜ: https://2014.mysmis.ro/frontOffice/  

- mediul de TEST: https://test.aplicatii2014.smis.fonduri-ue.ro/frontOffice  

Ǔi are în ǇǊŜȊŜƴǘ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ƳƻŘǳƭŜ ŦǳƴŎǚƛƻƴŀƭŜ: 

I. ƳƻŘǳƭǳƭ α5ŜŦƛƴƛǊŜ !ǇŜƭέ ŘŜŘƛŎŀǘ !ǳǘƻǊƛǘŇǚƛƭƻǊ ŘŜ aŀƴŀƎŜƳŜƴǘΤ 

II. modulul α5ŜǇǳƴŜǊŜŀ /ŜǊŜǊƛƛ ŘŜ CƛƴŀƴǚŀǊŜέ dedicat ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǚƛƭƻǊ ŘŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜΤ  

III. ƳƻŘǳƭǳƭ α9ǾŀƭǳŀǊŜ Ǔƛ {ŜƭŜŎǚƛŜέ dedicat !ǳǘƻǊƛǘŇǚƛƭƻǊ ŘŜ aŀƴŀƎŜƳŜƴǘ Ŏŀǘ Ǔƛ ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǚƛƭƻǊ ŘŜ 

ŦƛƴŀƴǚŀǊŜΤ 

IV. ƳƻŘǳƭǳƭ α/ƻƴǘǊŀŎǘŀǊŜέ dedicat !ǳǘƻǊƛǘŇǚƛƭƻǊ ŘŜ aŀƴŀƎŜƳŜƴǘ Ŏŀǘ Ǔƛ ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǚƛƭƻǊ ŘŜ 

ŦƛƴŀƴǚŀǊŜΤ  

V. ƳƻŘǳƭǳƭ α!ŎƘƛȊƛǚƛƛέ dedicat ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǚƛƭƻǊ ŘŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ Ŏŀǘ Ǔƛ !ǳǘƻǊƛǘŇǚƛƭƻǊ ŘŜ aŀƴŀƎŜƳŜƴǘ.  

VI. modulul Implementare dedicat ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǚƛƭƻǊ ŘŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ ŎŀǊŜ ŀǳ ǇǊƻƛŜŎǘŜ ƞƴ 

Implementare. 

 

 

bh¢(Υ Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi ŘƛŦŜǊƛǘŜ ŘŜ ŎŜƭŜ ƛƳŀƎƛƴƛƭŜ ǊŜƎŇǎƛǘŜ în 

ƳŜŘƛǳƭ ŘŜ ǇǊƻŘǳŎǚƛŜ όŀŎŜǎǘŜ ŎŀǇǘǳǊƛ ǎǳƴǘ ŜȄǘǊŀǎŜ Řƛƴ ƳŜŘƛǳƭ ŘŜ ǘŜǎǘŀǊŜύ la diferite stadii de 

ŘŜȊǾƻƭǘŀǊŜ ŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜƛΦ {ƛƴƎǳǊŜƭŜ ŘƛŦŜǊŜƴǚŜ ŘƛƴǘǊŜ ŎŜƭŜ н ƳŜŘƛƛ ǎǳƴǘ ŘŜ ŀŦƛǓŀǊŜ όŘŜǎƛƎƴύΣ 

ŦǳƴŎǚƛƻƴŀƭƛǘŇǚƛƭŜ ŦƛƛƴŘ ŀŎŜƭŜŀǓƛ.  

https://portal.smis.fonduri-ue.ro/glosar/SitePages/Fondurile%20europene%20structurale%20%c8%99i%20de%20investi%c8%9bii%20(FESI).aspx
https://2014.mysmis.ro/frontOffice/
https://test.aplicatii2014.smis.fonduri-ue.ro/frontOffice
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1. MODULUL IMPLEMENTARE 

tǊŜŎƻƴŘƛǚƛŜΥ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŀǊŜ Ŏƻƴǘ ŀŎǘƛǾ ƞƴ aȅ{aL{нлмп  

1.0. AcceǎŀǊŜŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜƛ 

мΦ ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŀŎŎŜǎŜŀȊŇ ŀŘǊŜǎŀ https://2014.mysmis.ro/frontOffice   

нΦ ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ǳǊƳŜŀȊŇ ǇŀǓƛƛ ŘŜ ƭŀ {ŜŎǚƛǳƴŜŀ 1. /ƻƴŜŎǘŀǊŜ Ǔƛ ƎŜǎǘƛƻƴŀǊŜ Ŏƻƴǘ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ ǎƛǘǳŀǚƛŀ ƞƴ 

ŎŀǊŜ ǎŜ ŀŦƭŇΦ 

1.1. DŜƴŜǊŀƭƛǘŇǚƛ ǇǊƛǾƛƴŘ Ŏompletarea datelor din modulul Implementare 

5ǳǇŇ alegerea unui proiect se pot introduce date în modulul IMPLEMENTARE, selectând ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ 

(sub-modulele) Řƛƴ ǇŀǊǘŜŀ ǎǘŃƴƎŇ a ecranului. Introducerea de date se poate face utilizând 

ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ ƞƴ ƻǊŘƛƴŜŀ ŀŦƛǓŀǘŇ ǎŀǳ ŀƭŜŀǘƻǊƛǳ.  

În partea de sus a ecranului de lucru se deschide o ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ Ŏǳ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ proiectul 
ǇŜ ŎŀǊŜ ǎŜ ƭǳŎǊŜŀȊŇ όǘƛǘƭǳƭ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛΣ ŎƻŘǳƭ {aL{Σ ŎƻŘǳƭ ŘŜ ŀǇŜƭΣ ŀǳǘƻǊƛǘŀǘŜŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŇΣ 
ǇŀǊǘŜƴŜǊƛƛ ŀǎƻŎƛŀǚiƛ ŜƴǘƛǘŇǚƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜύ. Fereastra ǊŇƳŃƴe ŘŜǎŎƘƛǎŇ indiferent de sub-modulul 
selectat. 

{ƛǎǘŜƳǳƭ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀǘŀǓŀǊŜŀ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ. În ghidul solicitantului, Autoritatea de Management 
va preciza documentele justificative ce trebuie ŀǘŀǓŀǘŜΦ  

5ǳǇŇ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ Ǔƛ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜŀ Ŏǳ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ŀ sub-modulelor όƞƴ ŦǳƴŎסƛŜ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ 
solicitate de AM) se va putea genera din sistem cererea de ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜκǇǊŜŦƛƴŀƴסŀǊŜ în 
structura ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŇ Ǔi cu datele introduse. 

!¢9b¤L9Η 

Pentru evitarea pierderii datelor introduse este obligatorie ǎŀƭǾŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ŘǳǇŇ ŦƛŜŎŀǊŜ 
ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜ ŀ ŎŃƳǇǳǊƛƭƻǊ ǇǊƛƴ ŀǇŇǎŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ έ{ŀƭǾŀǊŜέΦ 

1.2. Sub-modulul Persoane 

Datele introduse în acest sub-modul ǎǳƴǘ ƴŜŎŜǎŀǊŜ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŇǊƛƛ ǇŜǊǎƻŀƴŜƭƻǊ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜ ƭŀ 

ƻǇŜǊŀǚƛǳƴƛ όǇǊƻƛŜŎǘŜύ ŦƛŜ ƞƴ ŎŀƭƛǘŀǘŜ ŘŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛ ŀƛ ǇǊƻƎǊŀƳŜƭƻǊ (ƎǊǳǇǳǊƛ ǚƛƴǘŇ), fie personal al 

ŜŎƘƛǇŜƭƻǊ ŘŜ ǇǊƻƛŜŎǘΣ ŦƛŜ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǚƛ ŀƛ ǎǘǊǳŎǘǳǊƛƭƻr sprijinite prin ƛƴǘŜǊǾŜƴǚƛƛƭŜ FESI sau alte 

persoane. Datele înregistrate vor fi preluate ŘŜ ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ, {ǘŀǘŜ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ, Ordine 

de deplasare, CƛǓŜ de pontaj Ǔƛ integrate în cererea de rambursare (vezi sub-modulul Cererea de 

ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜύ. 

 CǳƴŎǚƛŀ Persoane ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έPersoaneέΤ la selectarea ŦǳƴŎǚƛŜƛ ŜŎǊŀƴǳƭ ǇǊŜȊƛƴǘŇ о ŦŜǊŜǎǘǊŜ: 

fereastra de ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ referitoare la proiectul pe ŎŀǊŜ ǎŜ ƭǳŎǊŜŀȊŇΣ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ŘŜ ŎŇǳǘŀǊŜ Ǔƛ filtrare 

Ǔi ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ŎŀǊŜ ŀŦƛǓŜŀȊŇ ǇŜǊǎƻŀƴŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ ǎƛǎǘŜƳΦ  

https://2014.mysmis.ro/frontOffice
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Pentru ŀ ŎŇǳǘŀ ƻ ǇŜǊǎƻŀƴŇ ŘŜƧŀ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ, în câmpul median al ecranului, ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ 

έ/!¦¢(έ, ŦƛƭǘǊŀǊŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ ŦŇŎǳǘŇ ŘǳǇŇ bǳƳŜ ǒƛκǎŀǳ tǊŜƴǳƳŜ ǒƛκǎŀǳ /btΤ pentru a anula 

ŎŇǳǘŀǊŜŀ ŜŦŜŎǘǳŀǘŇ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ έ ¢9wD9 CL[¢w9έ. 

 

 

¶ Pasul 2 ς pentru înregistrarea unei persoane în sistem ǎŜ ŀǇŀǎŇ ōǳǘƻƴǳƭ άAD!¦D( 

t9w{h!b(έ în ecranul din câmpul inferior al ecranului.  

 

Sistemul deschide o fereastrŇ în care utilizatorul alege una dintre cele patru categorii de 

persoane ƞƴ ŎŀǊŜ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ƞƴŎŀŘǊŀǘŇ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ŎŀǊŜ ǳǊƳŜŀȊŇ ǎŇ ŦƛŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ, respectiv: 

- Personal din Echipa de Proiect 

- tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ DǊǳǇ ¤ƛƴǘŇ 

- Personal din Structuri Sprijinite 

- Altele 
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o Pasul 2.1. - Personal din Echipa de proiect - la bifarea acestei categorii, fereastra 

ά!5!¦D( t9w{h!b(έ ǎŜ ŜȄǘƛƴŘŜΣ ƛŀǊ utilizatorul va putea ǎŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŇ ŘŀǘŜ ŘŜǎǇǊŜ 

personalul din echipa de proiect, respectiv: 

- Cod numeric personal 

- Nume 

- Prenume 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ introduse prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ nu se ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ 

ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

Aceste date vor fi preluate în ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ State ŘŜ ǇƭŀǘŇ, CƛǓŜ de pontaj, Cerere de rambursare 

din sub-modulul Cerere ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ. 

 

o Pasul 2.2 - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ DǊǳǇ ¤ƛƴǘŇ - la selectarea acestei categorii de persoane, fereastra 

ά!5!¦D( t9w{h!b(έ ǎŜ ŜȄǘƛƴŘŜΣ ƛŀǊ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǇǳǘŜŀ ǎŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŇ ŘŀǘŜle de intrare în 

ƻǇŜǊŀסƛǳƴŜ (proiect) a persoanelor din DǊǳǇǳƭ נƛƴǘŇ Ǔƛ ǎŇ ŀǘŀǓŜȊŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊǳƭ ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊ 

όCƻǊƳǳƭŀǊ ŘŜ LŘŜƴǘƛŦƛŎŀǊŜ ŀ DǊǳǇǳƭǳƛ ¤ƛƴǘŇύ semnat electronic. 

Vor fi coƳǇƭŜǘŀǘŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŘŀǘŜ de identificare a participantului: 

- CNP 

- Nume Ǔƛ prenume 

- !ŘǊŜǎŇ 

- Gen 

- Mediu 

- ±ŃǊǎǘŇ 

- 5ŀǘŇ ƛƴǘǊŀǊŜ ƞƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ (proiect) 

- Tutore όŘŀŎŇ ŜǎǘŜ ŎŀȊǳƭύ: CNP, nume, prenume  

bƻǘŇΥ 5ŀŎŇ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘǳƭ ŀ ōƛŦŀǘ έ Participantul nu dezvŁluie informaἪia/nu are eliberat act 

de identitate/certificat de naἨtereò, ŎŃƳǇǳƭ ǇŜƴǘǊǳ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ /bt ǎŜ ŘŜȊŀŎǘƛǾŜŀȊŇΦ 
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Vor fi completate apoi uǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǎŜŎǚƛǳƴƛ referitoare la ǎǘŀǘǳǘǳƭ ǇŜ Ǉƛŀǚŀ ƳǳƴŎƛƛΣ ƴƛǾŜƭǳƭ ŘŜ 

ŜŘǳŎŀǚƛŜΣ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ ŘŜ ƛƴǎǘǊǳƛǊŜΣ ŀǇŀǊǘŜƴŜƴǚŀ ƭŀ ƎǊǳǇǳǊƛ ǾǳƭƴŜǊŀōƛƭŜΣ ŀƭǘŜ ŘŜȊŀǾŀƴǘŀƧŜ: 

o {ƛǘǳŀǚƛŀ ǇŜ Ǉƛŀǚŀ ŦƻǊǚŜƛ ŘŜ ƳǳƴŎŇ: ŜǎǘŜ ǇŜǊƳƛǎŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŘƻŀǊ ŀ ǳƴŜƛ singure 

ƻǇǚƛǳƴƛ Da din caracteristicile aferente ǎƛǘǳŀǚƛŜƛ ǇŜ Ǉƛŀǚŀ ƳǳƴŎƛƛ  

 

5ŀŎŇ ǾƻǊ Ŧƛ ŀƭŜǎŜ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ƻǇǚƛǳƴƛ Da, sistemul transmite un mesaj de eroare. 
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o Nivelul de ŜŘǳŎŀǚƛe - ŜǎǘŜ ǇŜǊƳƛǎŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŘƻŀǊ ŀ ǳƴŜƛ ƻǇǚƛǳƴƛ Da Řƛƴ ŎŜƭŜ ƴƻǳŇ 

caracteristici de rang I aferente variabilei.  

 

5ŀŎŇ ǾƻǊ Ŧƛ ŀƭŜǎŜ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ƻǇǚƛǳƴƛ Da, sistemul va returna un mesaj de eroare. 

 
 

o tŀǊǘƛŎƛǇŀǊŜŀ ƭŀ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ ŘŜ ƛƴǎǘǊǳƛǊŜ - ŜǎǘŜ ǇŜǊƳƛǎŇ ōƛŦŀǊŜŀ ŘƻŀǊ ŀ ǳƴŜƛ ǎƛƴƎǳǊŜ 

ƻǇǚƛǳƴƛ Da. 
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o ±ǳƭƴŜǊŀōƛƭƛǘŇǚƛ 

 

o Dezavantaje 

 

Toate aceste date ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜƭŜ ŎŀǊŜ ŀǇŀǊǚƛƴ ƎǊǳǇǳƭǳƛ ǚƛƴǘŇ ǎǳƴǘ preluate în sub-

modulul Grupuri סƛƴǘŇΣ ŦǳƴŎǚƛŀ DǊǳǇǳǊƛ ¤ƛƴǘŇ - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛ. 

!ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ - sŜ ŀǘŀǓeaȊŇ numai documente pdf semnate electronic de utilizator.  

Á Pas 1 - sŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜΦ 

Á Pas 2 - se alege documentul pe care utilizatorul îl va ŀǘŀǓŀ (semnat electronic de 

ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊ ǇŜǊǎƻŀƴŇ ƞƴǊƻƭŀǘŇ ǎŀǳ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘ ƭŜƎŀƭκîmputernicit).  

Á Pas 3 ς se face o descriere ŎŃǘ Ƴŀƛ ǎǳƎŜǎǘƛǾŇ ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛΤ Řescrierea documentului 

ŜǎǘŜ ƻōƭƛƎŀǘƻǊƛŜΦ 5ŀŎŇ ŀŎŜǎǘ ŎŃƳǇ ƴǳ ŜǎǘŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘΣ ƞƴ ƳƻƳŜƴǘǳƭ ŀŎǚƛƻƴŇǊƛƛ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 

de SALVARE, sistemul transmite un mesaj de eroare. 
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Á Pas 4 - se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !ǘŀǓŜŀȊŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘ. 

Documentele salvate apar sub forma unei liste în Ƨƻǎǳƭ ŦŜǊŜǎǘǊŜƛΣ ƞƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜΣ numele 

ŦƛǓƛŜǊǳƭǳƛ Ǔƛ stare (salvat sau în ŎǳǊǎ ŘŜ ǎŀƭǾŀǊŜύΦ 5ƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ǓǘŜǊǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ 

butonului ¡TERGE. 

 
{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ nu se ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

5ǳǇŇ ŀǇŇǎŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ έSALVAREέ dŀŎŇ ŜȄƛǎǘŇ ŘŀǘŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŜǊƻƴŀǘ ǎŀǳ ƴŜŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊΣ 
ǎƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŀŦƛǓŀ ǇŜ ŜŎǊŀƴ ƳŜǎŀƧŜ ŎŀǊŜ ǾƻǊ ƛƴŘƛŎŀ ŎŃƳǇǳǊƛƭŜ ƞƴ ŎŀǳȊŇΦ 
 

 

o Pasul 2.3 - άPersonal din structuri sprijiniteέ - la bifarea acestei categorii, fereastra 

ά!5!¦D( t9w{h!b(έ ǎŜ ŜȄǘƛƴŘŜΣ ƛŀǊ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǇǳǘŜŀ ǎŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŇ ŘŀǘŜ ŘŜǎǇǊŜ 

ǇŜǊǎƻƴŀƭǳƭ Řƛƴ ǎǘǊǳŎǘǳǊƛ ǎǇǊƛƧƛƴƛǘŜΣ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǎŜŎǚƛǳƴƛ: 

o Lƴǎǘƛǘǳǚƛŀ din care face parte - se va alege ƛƴǎǘƛǘǳǚƛŀ dintr-un nomenclator 

o Nume 

o Prenume 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ nu se ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ 

ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 
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¶ Pasul 3 ς în sub-modulul Persoane, ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ Persoane se introduc contractele pentru 

fiecare ǇŜǊǎƻŀƴŇ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŀǘŇ ƞƴ ǎƛǎǘŜƳ, indiferent de grupul din care face parteΣ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ 

butonului CONTRACTE. 

Oƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ categoria de persoane, ǎŜ ƛƴǘǊƻŘǳŎ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘŜ Ǔƛ ǎŜ ŀǘŀǓŜŀȊŇ 

ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ: 

Tabel 1   

Categorii de persoane Tipuri de contracte ¢ƛǇǳǊƛ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŀǘŀǓŀǘŜ 

- Personal din Echipa de Proiect  
- Personal din Structuri Sprijinite  
- Altele 

- /ƻƴǘǊŀŎǘ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭ ŘŜ ƳǳƴŎŇ 
- !ŎǘŜ ŀŘƛǚƛƻƴŀƭŜκhǊŘƛƴκ5ŜŎƛȊƛŜ ŘŜ 

numire 
- Venituri din alte surse 
- Alt document echivalent 

- Livrabile 
- /Laκ!ŎǘŜ ŀŘƛǚƛƻƴŀƭŜκ!ƭǘ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 
- Documente personale (CI/CV) 
- Alte documente 
- Ordin/Decizie de numire 

tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ DǊǳǇ ¤ƛƴǘŇ - /ƻƴǘǊŀŎǘ ŘŜ ŀŎƻǊŘŀǊŜ ǎǳōǾŜƴǚƛŜ 
- .ǳǊǎŇ 
- Alt document echivalent 

- Contract ǎǳōǾŜƴǚƛŜ sau bursa/Alt document 
echivalent 

- Documente personale (CI/Certificat 
ƴŀǓǘŜǊŜ/Document echivalent) 

- Anexa 8 - Formularul de înregistrare individuala 
a ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ la ƻǇŜǊŀǚƛǳƴƛƭŜ ŦƛƴŀƴǚŀǘŜ prin 
POCU 2014-2020 

- Dosarul de solicitare a 
ǎǳōǾŜƴǚƛŜƛ/premiului/bursei sau contract (ex 
contract de studii) 

- Decizia reprezentantului legal/persoanei 
abilitate privind acordarea 
ǎǳōǾŜƴǚƛŜƛ/premiului/bursei 

- Chestionar participant grup ǚƛƴǘŇ 
- Alte documente 

PeƴǘǊǳ ŀ ŀŘŇǳƎŀ ǳƴ ŎƻƴǘǊŀŎǘ ǇŜƴǘǊǳ ƻ ǇŜǊǎƻŀƴŇΣ ƛƴŘƛŦŜǊŜƴǘ ŘŜ ƎǊǳǇǳƭ Řƛƴ ŎŀǊŜ ŦŀŎŜ ǇŀǊǘŜΣ ǎŜ 

ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ CONTRACTE Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǓǘŜ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜŀ 

contractului. 
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o Pasul 3.1 ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ CONTRACTE, sistemul va deschide ƻ ƴƻǳŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ 

în care poǘ Ŧƛ ǾƛȊǳŀƭƛȊŀǘŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ǇŜƴǘǊǳ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ǎŜƭŜŎǘŀǘŇΣ ǇǊŜŎǳƳ Ǔi 

un buton !5!¦D( /hb¢w!/¢. 

 

o Pasul 3.2 ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5!¦D( /hb¢w!/¢ se deschide o noua fereastrŇ 

în care utilizatorul va putea introduce date cu privire la: 

- Tip contract ς tipul de contract se alege din lista ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ (câmp obligatoriu); 

- bǳƳŇǊ ŎƻƴǘǊŀŎǘ; 

- 5ŀǘŇ ƞƴŎƘŜƛŜǊŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘ (Řŀǘŀ ǎŜƳƴŇǊƛƛ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛ); 

- 5ŀǘŇ ƞƴŎŜǇǳǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘ (data începerii contractului); 

- 5ŀǘŇ Ŧƛƴŀƭ ŎƻƴǘǊŀŎǘ (Řŀǘŀ ŘŜ ǎŦŃǊǓƛǘ ŀ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛ); 

- CǳƴŎǚƛŜ; 

- {ŀƭŀǊƛǳ ŘŜ ōŀȊŇ; 

- Alte sporuri; 

- Tarif orar; 

- Justificare ς (ex: ƻ ǎŎǳǊǘŇ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜ ŀ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛύ. 
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o Pasul 3.3 ς Pentru a !ǘŀǓŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜΣ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ǘƛǇǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛ Řƛƴ 

lista ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ Tip document (vezi Tabelul 1 de mai sus), se îƴŎŀǊŎŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ Ǔƛ se 

ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ Descriere. Sistemul ŀŦƛǓŜŀȊŇ în partea de jos a ferestrei documentele 

salvate. 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ introduse prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ nu se ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ 

ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ.  

o Pasul 3.4 ς tŜƴǘǊǳ ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŀǘŜƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǳƴŜƛ ǇŜǊǎƻŀƴŜΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ 

EDITARE Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǓǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜŀ. Sistemul va deschide 

fereastra 9ŘƛǘŀǊŜ ǇŜǊǎƻŀƴŇΣ ǎƛƳƛƭŀǊŇ Ŏǳ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ !ŘŇǳƎŀǊŜ ǇŜǊǎƻŀƴŇΦ {Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜŀȊŇ ƭŀ ŦŜƭ Ŏŀ 

ƭŀ tŀǎǳƭ нΦмΣ нΦн ǊŜǎǇŜŎǘƛǾ нΦоΣ ƞƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ ǘƛǇǳƭ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ŎŀǊŜ Ǿŀ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŇΦ 

 

1.3. Sub-modulul Grupuri ǚiƴǘŇ 

 

În sub-modulul Grupuri ǚƛƴǘŇ se completŜŀȊŇ datele în rubricile aferente, ƞƴ ŎŜƭŜ ŘƻǳŇ ŦǳƴŎסƛƛ:  

- Grupuri סƛƴǘŇ - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴסƛ  

- Grupuri ǚƛƴǘŇ - 9ƴǘƛǘŇסƛ 

ǇǊƛƴ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǒƛΥ 

¶ Pasul 1 - sŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έDǊǳǇǳǊƛ ǚƛƴǘŇ - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴסƛέ. 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ŀǇŀǊŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǳƴŘŜ poate fi doar ǾƛȊǳŀƭƛȊŀǘŇ ǎƛǘǳŀǚƛŀ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ 

la intrarea în ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ. Îƴ ŀŎŜŀǎǘŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ƴǳ Ǉƻǘ Ŧƛ ŦŇŎǳǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛΦ Prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ 
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butonului !5!¦D( se pot introduce datele privind ǎƛǘǳŀǚƛŀ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ la ƛŜǓƛǊŜŀ din 

ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ (proiect). 5ǳǇŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ŘŀǘŜƭƻǊ Ǔƛ ǎŀƭǾŀǊŜΣ ǎistemul ŀŦƛǓŜŀȊŇ lista ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ 

la ƛŜǓƛǊŜŀ din ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ în ordinea introducerii.  

 

o Pasul 1.1 ς tǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5!¦D( Řƛƴ ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ {ƛǘǳŀǚƛŀ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ ƭŀ 

ƛŜǓƛǊŜŀ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ ǎƛǎǘŜƳǳƭ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ; 

o Pasul 1.2 ς Utilizatorul alege din lista ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ Selectare participant, persoana pentru 

care va introduce datele ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ƛŜǓƛǊŜŀ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ όǇǊƻƛŜŎǘύ; 

 

o Pasul 1.3 ς La deschiderea ferestrei ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻŀǊŜ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘǳƭǳƛ ǎŜƭŜŎǘŀǘΣ utilizatorul 

completŜŀȊŇ datele referitoare la ƛŜǓƛǊŜŀ din ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ. Câmpurile de completat sunt 

marcate cu ǊƻǓǳ. Îƴ ŀŎŜŜŀǓƛ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ pot fi vizualizate datele introduse la intrarea în 

ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ.  

o Pasul 1.4 ς 5ǳǇŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ŘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ƛŜǓƛǊŜ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ όǇǊƻƛŜŎǘύΣ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ 

ƞƴŎŀǊŎŇ ƞƴ ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ !ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ documentul ŎŀǊŜ ŘƻǾŜŘŜǓǘŜ ǎƛǘǳŀǚƛŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ Řƛƴ 

grupul ǚƛƴǘŇ ƭŀ ƛŜǓƛǊŜŀ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ Ǔƛ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ câmpul Descriere cu detalii privind 

ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŀǘŀǓŀǘ. 
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o Pasul 1.5 ς ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului 

ά{![±9!½(έ ǎŀǳ nu le ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έÎNCHIDEέ. Datele introduse pot fi 

vizualizate în BO de autoritatea de management, organismul intermediar sau autoritatea de 

audit. 
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±ƛȊǳŀƭƛȊŀǊŜŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ ǇǊƛǾƛƴŘ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƛ 

5ǳǇŇ ŎŜ ŀǳ Ŧƻǎǘ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘŜ ŘŀǘŜƭŜ ŘŜ ƛƴǘǊŀǊŜ Ǔƛ ŘŜ ƛŜǓƛǊŜ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƛ ŎƻƳǳƴƛ ǎǘŀōƛƭƛǚƛ 

prin Regulamentul (UE) nr. 1304/2013 aƭ tŀǊƭŀƳŜƴǘǳƭǳƛ 9ǳǊƻǇŜŀƴ Ǔƛ ŀƭ /onsiliului din 17 

decembrie 2013 privind CƻƴŘǳƭ {ƻŎƛŀƭ 9ǳǊƻǇŜŀƴ Ǔƛ ŘŜ ŀōǊƻƎŀǊŜ ŀ wŜƎǳƭŀƳŜƴǘǳƭǳƛ ό/9ύ ƴǊΦ 

1081/2006 al Consiliului ǎǳƴǘ ŎŀƭŎǳƭŀǚƛ ŀǳǘƻƳŀǘΦ 

Anexa 1 - LƴŘƛŎŀǘƻǊƛƛ ŎƻƳǳƴƛ ŘŜ ǊŜŀƭƛȊŀǊŜ Ǔƛ ŘŜ ǊŜȊǳƭǘŀǘ ǇǊƛǾƛƴŘ ƛƴǾŜǎǘƛǚƛƛƭŜ ǊŜŀƭƛȊŀǘŜ Řƛƴ C{9 

Anexa 2 - Indicatori de rezultat pentru YEI 
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¶ Pasul 2 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έGrup ǚƛƴǘŇ - 9ƴǘƛǘŇסƛέ.  

o Pasul 2.1 - 5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului !5!¦D( se deschide o 

ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǳƴŘŜ Ǉƻǘ Ŧƛ introduse datele cu privire la entitŇǚƛƭŜ ǎǇǊƛƧƛƴƛǘŜ ǇǊƛƴ ǇǊƻƎǊŀƳŜƭŜ 

ƻǇŜǊŀǚƛƻƴŀƭŜ. Sistemul ŀŦƛǓŜŀȊŇ lista ŜƴǘƛǘŇסƛƭor introduse în ordinea introducerii lor în sistem.  

 

 



 
MySMIS2014 ς FrontOffice 

Versiune Manual 0.3.5/Versiune !ǇƭƛŎŀǚƛŜ 3.0.21                                                    Pagina 19 din 76 

!ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ - se pot ŀǘŀǓŀ documente pdf semnate electronic de utilizator.  

¶ Pas 1 - se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜΦ 

¶ Pas 2 - se alege documentul pe care utilizatorul îl va ŀǘŀǓŀ (semnat electronic de utilizator 

ǇŜǊǎƻŀƴŇ ƞƴǊƻƭŀǘŇ ǎŀǳ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘ ƭŜƎŀƭκîmputernicit).  

¶ Pas 3 ς ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Descrierea documentului όƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ obligatorie)Φ 5ŀŎŇ ŀŎŜǎǘ 

câmp nu este completat sistemul transmite un mesaj de eroare la salvarea ferestrei. 

¶ Pas 4 - sŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !ǘŀǓare document. 

Documentele salvate apar sub forma unei liste în Ƨƻǎǳƭ ŦŜǊŜǎǘǊŜƛΣ ƞƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜΣ ƴǳƳŜƭŜ 

ŦƛǓƛŜǊǳƭǳƛ Ǔƛ ǎǘŀǊŜ (salvat, în ŎǳǊǎ ŘŜ ǎŀƭǾŀǊŜύΦ 5ƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ǓǘŜǊǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 

¡TERGE. 

 

o Pasul 2.2 - ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ŘŀǘŜƭŜ ŎŀǊŜ ǾƻǊ Ŧƛ vizualizate în BO. 

 

2.4. Sub-modulul Venituri 

În sub-modulul Venituri vor fi completate datele în rubricile aferente, respectiv prin parcurgerea 

ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǒƛΥ 

ω Pasul 1 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ sub-modulul έVenituriέΤ  

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ŀǇŀǊŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în careΣ ǇǊƛƴ ŀǇŇǎŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5!¦D( ±9bL¢ se 

pot introduce ŘŀǘŜΦ {ƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŀŦƛǒŀ ƻ ƭƛǎǘŇ a veniturilor ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ 

juridice, în ordinea introducerii acestora în sistem.  
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¶ Pasul 2 ς ƭŀ ŀǇŇǎŀǊŜŀ butonului !5!¦D( ±9bL¢ ǎƛǎǘŜƳǳƭ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇΦ  

o Pasul 2.1 - utilizatorul ŀǊŜ ǇƻǎƛōƛƭƛǘŀǘŜŀ ǎŇ ŀƭŜŀƎŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ cererea de 

ǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ ŀŦŜǊŜƴǘŇΦ  

o Pasul 2.2 - utilizatorul alege data final interval cerere rambursare 

o Pasul 2.3 - utilizatorul completŜŀȊŇ valoarea veniturilor more Ǔƛ less pentru fiecare 

partener, valoarea Venit total Ǿŀ Ŧƛ ŎŀƭŎǳƭŀǘŇ ŘŜ ǎƛǎǘŜƳΦ    

o Pasul 2.4 - utilizatorul ǎŀƭǾŜŀȊŇ ŘŀǘŜƭŜ ŎŀǊŜ pot fi vizualizate în BO   

 

2.5. Sub-modulul Raport progres 

În sub-modulul Raport de progres vor fi completate datele în rubricile aferente celor patru 
ŦǳƴŎסƛƛ: 

- 9ǾƻƭǳǚƛŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ  

- tǊƻƎǊŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ 

- Istoric rapoarte de progres 

- Raport 

 ǇǊƛƴ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǒƛΥ 

¶ Pasul 1 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ 9ǾƻƭǳǚƛŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ. Se deschide ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ Ŏǳ ŘƻǳŇ ǎŜŎǚƛǳƴƛ 
de tip tabel, LƴŘƛŎŀǘƻǊƛ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǚƛ Ǔƛ Indicatori de proiect în care ǎŜ ŀŎǘǳŀƭƛȊŜŀȊŇ Valoarea în 
ǇŜǊƛƻŀŘŀ ŎǳǊŜƴǘŇ pentru ŎŜƭŜ ŘƻǳŇ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ (câmpurile în ŎǳƭƻŀǊŜŀ ǊƻǓǳύ. Sistemul 
ŀŦƛǒŜŀȊŇ suma ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǒƛ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜ. tǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 
{![±9!½(, datele vor fi salvate. 
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¶ Pasul 2 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ tǊƻƎǊŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ: 

o Pasul 2.1 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜŀΣ ŀǇƻƛ ǎǳōŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜŀ ŀŦŜǊŜƴǘŇΣ ǎŜ ŀƭŜƎŜ ǇŀǊǘŜƴŜǊǳƭΣ 

iar la aŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului Editare ǎƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în care vor fi 

completate datele privind progresul tehnic aferent obiectivului specific al proiectului stabilit 

Ǔi introdus în ŎŜǊŜǊŜŀ ŘŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ. 
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o Pasul 2.2 - sŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ƞƴŎƘƛŘŜ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έ/[h{9έΦ 

PǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 5h/¦a9b¢9 !¢!¡!¢9, ǾƻǊ ǇǳǘŜŀ Ŧƛ ŀǘŀǒŀǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎŜ. 

FiǓierul respectiv, semnat electronic de beneficiar, ǎŜ Ǿŀ ŀǘŀǒŀΤ ǘƛǘƭǳƭ ǒƛ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜŀ ŦƛǒƛŜǊǳƭǳƛ vor fi 

completate cât mai sugestiv. 5ƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ŀǘŀǓŀǘe sunt prezentate sub forma unei liste ordonate 

ŘǳǇŇ ŘŜƴǳƳƛǊŜ ŦƛǓƛŜǊΣ ǘƛǘƭǳΣ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜΦ 

¶  Pasul 3 - Rezultate 

o Pasul 3.1 ς wŜȊǳƭǘŀǘŜƭŜ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛ ǎǳƴǘ ŀŘǳǎŜ Řƛƴ ŎŜǊŜǊŜŀ ŘŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜΣ ŘŀŎŇ ǎ-ŀ ŦŇŎǳǘ ƭŜƎŇǘǳǊŀ 

Ŏǳ ǎǳōŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜŀ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇΦ 
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Editare - la aŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ŀŎŜǎǘǳƛ ōǳǘƻƴ ǎƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇΣ ǳƴŘŜ ǾƻǊ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ 

ǊŜŀƭƛȊŇǊƛƭŜ aferente unui anumit rezultat.  

o Pasul 3.2 - {Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ sau se 

ƞƴŎƘƛŘŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έCLOSEέ 

 

¶ Pasul 4  - !ǘŀǒŀǊŜŀ Ǔƛ transmiterea raportului de progres. 

- Pasul 4.1. - [ŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜǊŜŀ ŦŜǊŜǎǘǊŜƛ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŦǳƴŎסƛŜƛ ǊŀǇƻǊǘ, sŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŘŀǘŜΥ 

o NǳƳŇǊǳƭ ǒƛ Řŀǘŀ ǊŀǇƻǊǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ 

o Data de începutκǎŦŃǊǓƛǘ a perioadei de raportare,  

o Tipul raportuluiΥ [ǳƴŀǊκ ¢ǊƛƳŜǎǘǊƛŀƭκ κOƴǎƻסŜǒǘŜ ƻ ŎŜǊŜǊŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇκOƴǎƻסŜǒǘŜ ƻ ŎŜǊŜǊŜ ŘŜ 

rambursare 

o {Ŝ ŀŎǘǳŀƭƛȊŜŀȊŇ ŘŀǘŜƭŜΦ 
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- tŀǎǳƭ пΦнΦ  {Ŝ ŀǘŀǒŜŀȊŇ ŦƛǒƛŜǊǳƭ ǊŀǇƻǊǘ ŘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ (pdf), ŎŀǊŜ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ǇƻŀǊǘŜ ǎŜƳƴŇǘǳǊŀ 

ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎŇ ŀ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘǳƭǳƛ ƭŜƎŀƭκƞƳǇǳǘŜǊƴicit 

 

- Pasul 4.3. ς Pentru a transmite raportul de prƻƎǊŜǎ ŎŇǘǊŜ ŀǳǘƻǊƛǘŀǘŜŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŇΣ 

wŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘǳƭ ƭŜƎŀƭ ǎŀǳ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ƞƳǇǳǘŜǊƴƛŎƛǘŇ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ TRANSMITERE; 

¶ Pasul 5  - Istoricul rapoartelor de progres 

Utilizatorul poate vizualiza rapoartele de progres transmise, precum Ǔƛ ǎǘŀǘǳǎǳƭ ŀŎŜǎǘƻǊŀΦ !ǎǘŦŜƭΣ  

rapoartele de progres care au fost autorizate vor fi marcate cu verde, cele ǘǊŀƴǎƳƛǎŜ Ŏǳ ǎƻƭƛŎƛǘŇǊƛ 

de clarificare ς cu ǊƻǓǳ, iar cele în lucru la BO cu gri. 

¶ Pentru solicitarea de clarificare pot fi transmise documente justificative, 

modificate/corectate ŘŀǘŜƭŜΣ ƛŀǊ ǊŀǇƻǊǘǳƭ Ǿŀ Ŧƛ ǎŜƳƴŀǘ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ Ǔƛ ǊŜǘǊŀƴǎƳƛǎΦ 
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2.6. Sub-modulul /ŜǊŜǊŜ ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ 

Îƴ ǾŜŘŜǊŜŀ ƞƴǘƻŎƳƛǊƛƛ ŎŜǊŜǊƛƛ ŘŜ ǊŀƳōǳǊǎŀǊŜκǇƭŀǘŇΣ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ŀŎŎŜǎŀ sub-modulul Cerere de 

ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜΣ alegând pe râƴŘ ǎŀǳ ŀƭŜŀǘƻǊƛǳ ǳƴŀ Řƛƴ ŦǳƴŎסƛƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ sub-modulului: 

CŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇΣ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛΣ hǊŘƛƴŜ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜΣ !ƭǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ 

ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜΣ 5ƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ 5ƻǾŀŘŀ ǇƭŇǚƛƛΦ CƛǓŀ ŘŜ ǇƻƴǘŀƧ nu are doar scopuri de verificare. 

 

 

2.6.1. CŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇ                                                                                                  

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 
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¶ Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έCŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇέΤ  

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ siǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŀŦƛǒŀ ƻ ƭƛǎǘŇ Ŏǳ ŦŀŎǘǳǊƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ anterior ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ 

juridice, în ordinea introducerii acestora în sistem. 

 

¶ Pasul 2 - !5!¦D( C!/¢¦w! - ƭŀ ŀǇŇǎŀǊŜŀ ŀŎŜǎǘǳƛ ōǳǘƻƴ ǎƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ 

ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ 

 

- Pasul 2.1 ς Alege partener - ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŀǊŜ ǇƻǎƛōƛƭƛǘŀǘŜŀ ǎŇ ŀƭŜŀƎŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ 

partenerul/liderul ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŜŀȊŇ ŦŀŎǘǳǊŀ. 
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- Pasul 2.2 ς Alege contractul de achiziסƛŜ. Se alege dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭ ŘŜ ŀŎƘƛȊƛǚƛŜΣ ƛŀǊ 

ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ referitoare la  contractor vor fi aduse de sistem din modulul de ŀŎƘƛȊƛǚƛƛΦ όCǳǊƴƛȊƻǊǳƭ 

Ǔi CUI.)  

- Pasul 2.3 ς Pentru facturile ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ƴǳ ŜȄƛǎǘŇ ǳƴ ŎƻƴǘǊŀŎǘ ŘŜ ŀŎƘƛȊƛסƛŜ όŀŎƘƛȊƛסƛƛ ŘƛǊŜŎǘŜύ ǎŜ 

ōƛŦŜŀȊŇ ƻǇסƛǳƴŜŀ C(w( /hb¢w!/¢Σ ǎŜŎסƛǳƴŜŀ άContractέ ŘŜǾŜƴƛƴŘ ƛƴŀŎǘƛǾŇΦ 

 

- Pasul 2.4 Oƴ ŎŀȊǳƭ ƞƴ ŎŀǊŜ ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ƻǇסƛǳƴŜŀ ŦŇǊŇ ŎƻƴǘǊŀŎǘΣ se ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ datele referitoare la 

contractor, respectiv: Nume furnizor, bŀסƛƻƴŀƭƛǘŀǘŜ ς se alege din lista ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ, CUI/CF 

 

- Pasul 2.5 ς LƴŦƻǊƳŀסƛƛ ŘŜǎǇǊŜ ŦŀŎǘǳǊŇ - se introduc datele generale aferente facturii fiscale: Serie, 

bǳƳŇǊΣ 5ŀǘŇΣ ±ŀƭƻŀǊŜ ŦŇǊŇ ¢±!Σ ¢±! ŎƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘΣ ±ŀƭƻŀǊŜŀ ǘƻǘŀƭŇ (acest parametru  se 

calculŜŀȊŇ automat ŘŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜύ. 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ se pot salva prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

- Pasul 2.6 - Modificarea facturii ς pentru a modifica ƻ ŦŀŎǘǳǊŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ Ǿŀ Ŧƛ ǎŜƭŜŎǘŀǘŇ 

factura ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇ, ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ incluse în facturŇ fiind prezentate în partea de jos a ecranului. 
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[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( C!/¢¦w( se redeschide fereastra în care au fost introduse 

ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ aferente facturii, acestea putând fi modificate. În cazul în care vor fi modificate 

datele referitoare la contract sau partenerΣ Ǿŀ ŀǇŇǊŜŀ ǳƴ ƳŜǎŀƧ ŘŜ ŀǘŜƴסƛƻƴŀǊŜ.  

h ŦŀŎǘǳǊŇ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŇ ƛƴǘŜƎǊŀƭ la rambursare ƴǳ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŇΣ ea devenind ƛƴŀŎǘƛǾŇ. 

Pentru modificarea facturii ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŇ ƛƴǘŜƎǊŀƭ ƭŀ ǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ŘŜǎŜƭŜŎǘŇƳ ōƛŦŀ ŘŜ ƭŀ 

solicitat integral. 

 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ se pot salva prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

- Pasul 2.7 ς !ǘŀǒŀǊŜ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ς Documentele justificative aferente ŦƛŜŎŇǊŜƛ ŦŀŎǘǳǊƛ introduse 

în sistem ǾƻǊ Ŧƛ ŀǘŀǒŀǘŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ !¢! 9!½( CL L9w din josul paginii. Tƛǘƭǳƭ ǒƛ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜŀ 

ŦƛǒƛŜǊǳƭǳƛ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ cât mai sugestiv. 
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- Pasul 2.8 ς !ŘŇǳƎŀǊŜ ŘŜǘŀƭƛƛ ŦŀŎǘǳǊŇ 

Pentru a introduce detaliile ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŦŀŎǘǳǊƛƛΣ ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( 59¢![L¦Φ Sistemul 

Ǿŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ǇŀƎƛƴŇ ǳƴŘŜ ǾƻǊ ǇǳǘŜŀ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛΥ 

- Denumire produs/serviciu 

- ¦ƴƛǘŀǘŜ ƳŇǎǳǊŇ 

- Cantitate 

- tǊŜǚ ǳƴƛǘŀǊ ŦŇǊŇ ¢±! 

- Valoare ǘƻǘŀƭŇ TVA 

- VaƭƻŀǊŜ ǘƻǘŀƭŇ -  (Ǿŀ Ŧƛ ŎŀƭŎǳƭŀǘŇ ŀǳǘƻƳŀǘ) 

-  

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ vor putea fi salvate prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

- Pasul 2.9 ς Modificarea detaliului aferent facturii ς pentru a modifica un detaliu introdus anterior, 

ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ŀ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘΣ Řƛƴ ǎŜŎסƛǳƴŜŀ ƭƛǎǘŇ ŘŜǘŀƭƛƛ ŦŀŎǘǳǊŇ. 
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[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( 59¢![L¦ se redeschide fereastra în care au fost introduse 

ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ din ŦŀŎǘǳǊŇΣ ŀŎŜǎǘŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜΦ  

 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ ŀŎסƛǳƴŜ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

- Pasul 2.10 ς !ŘŀǳƎŇ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ:  sŜ Ǿŀ ǎŜƭŜŎǘŀ ŘŜǘŀƭƛǳƭ ŦŀŎǘǳǊƛƛ ŎŀǊŜ ǳǊƳŜŀȊŇ ǎŇ ŦƛŜ ƭŜƎŀǘ ŘŜ ƻ 

ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇΦ [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŀǳƎŇ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ, ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ Ǿŀ Ŧƛ 

deschis un formular de lucru sub forma unei ferestreΦ !ŎŜǎǘŀ Ǿŀ ŎƻƴǚƛƴŜΥ 

- ±ŀƭƻŀǊŜ ŦŇǊŇ ¢±!; 

- TVA corespondent; 

- Total; 

- Reglaje; 

- Avans (în cazul în care câmpul este bifat, atunci factura este de avans) 

- Justificare avans όǎǳƳŜƭŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘŜ Řƛƴ ŦŀŎǘǳǊŀ ŘŜ ŀǾŀƴǎ ǇŜƴǘǊǳ ƭƛƴƛŀ ōǳƎŜǘŀǊŇ ŀƭŜŀǎŇύ 

- Procent deducere; 

- {ǳƳŇ ǊŜסƛƴǳǘŇ ŘŜŘǳŎŜǊŜ; 

Se selecteazŇ linia buƎŜǘŀǊŇ ŀŦŜǊŜƴǘŇ !ŎǘƛǾƛǘŇǚƛƛΣ {ǳōŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƛΣ /ŀǘŜƎƻǊƛŜƛ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛΣ 

ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻŀǊŜ ŘŜǘŀƭƛǳƭǳƛ Řƛƴ ŦŀŎǘǳǊŇ. 

{Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜŀȊŇ ǎƛƳƛƭŀǊ ǇŜƴǘǊǳ ǘƻŀǘŜ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ Řƛƴ ŦŀŎǘǳǊŇ ŎŀǊŜ ǾƻǊ Ŧƛ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŜ ƭŀ ǊŀƳōǳǊǎŀǊŜΦ 
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Fiecare detaliu poate fi extins pentru prezentarea asocierilor cu liniile bugetare. 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ vor fi salvate prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

2ΦсΦнΦ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ 

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - Se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έ{ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇέΤ  

 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǳƴŘŜ ǎǳƴǘ ǇǊŜȊŜƴǘŜ ŘƻǳŇ ōǳǘƻŀƴŜΥ AdaǳƎŇ stat 

ǒƛ Preluare stat, precum Ǔƛ ƻ ƭƛǎǘŇ Ŏǳ ƛǎǘƻǊƛŎǳƭ ǎǘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇ όŦƛŜŎŀǊŜ ǎǘŀǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ŜȄǘƛƴǎ 

pentru includerea detaliilor) 

- Pasul 1.1 - [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŇǳƎŇ statΣ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ Ǿŀ Ŧƛ ŘŜǎŎƘƛǎŇ o 

ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ. Aceaǎǘŀ Ǿŀ ŀǾŜŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ  

o Partener 

a. {ŜƭŜŎǘŀǚƛ ǇŀǊǘŜƴŜǊǳƭΥ 

b. {ŜƭŜŎǘŀǚƛ luna 

c. {ŜƭŜŎǘŀǚƛ anul 

o bǳƳŇǊ ƻǊŜ ƭǳŎǊŇǘƻŀǊŜ όƴǳƳŇǊǳƭ ǘƻǘŀƭ de ore) 

o ¢ƛǇ ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛŜ ŀƴƎŀƧŀǘƻǊ όǾŀ Ŧƛ ǎŜƭŜŎǘŀǘ ŘƛƴǘǊ-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ: CAS, CASS, Altele etc.) 
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a. ±ŀƭΦ ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛŜ ŀƴƎŀƧŀǘƻǊ - ŘǳǇŇ introducerea valorii aferente contribǳסƛŜƛ ŀƴƎŀƧŀǘƻǊΣ sistemul 

Ǿŀ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀŘŇǳƎŀǊŜŀ ǳƴŜƛ ƴƻƛ ŎƻƴǘǊƛōǳסƛƛ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului !ŘŀǳƎŇ ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛŜ 

ό/ƻƴǘǊƛōǳǚƛƛƭŜ ŀƴƎŀƧŀǘƻǊǳƭǳƛ ǾƻǊ Ŧƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀǘŜ ǎǳō ŦƻǊƳŀ ǳƴŜƛ ƭƛǎǘŜ ǘƛǇ ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛŜ Ǔƛ valoare). 

 

 

!ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜΥ !ǘŀǓŀǊŜŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭƻǊ ŜǎǘŜ ƻōƭƛƎŀǘƻǊƛŜΗ 

Selectare Tip document: {Ŝ ǾƻǊ ǇǳǘŜŀ ŀǘŀǒŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ documente aferente statului 

ŘŜ ǇƭŀǘŇΥ 

- Alte documente 

- CƛǓŇ ŘŜ ǇƻƴǘŀƧ 

- ¡ǘŀǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ 

- 5ƻŎǳƳŜƴǘŜ ŀŘƛǚƛƻƴŀƭŜ 

 
Se vor descrie pe scurt documentele, Se vor selecta documentele pdf semnate electronic de 

utilizator. 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ se vor salva prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

Documentele salvate vor fi prezentate sub forma unei liste ŎŀǊŜ ŎƻƴסƛƴŜ ŎŃƳǇǳǊƛƭŜ Tip document, 

5ŜǎŎǊƛŜǊŜΣ CƛǓƛŜǊΣ {ǘŀǊŜΦ 

¶ Pasul 2 ς tŜƴǘǊǳ ŀ ŀŘŇǳƎŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜ ƞƴ ǎǘŀǘǳƭ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƴƻǳ creat (sau un stat creat anterior) 

ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ PERSOANE aferent statului. 

 

[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ŀŎŜǎǘǳƛ ōǳǘƻƴΣ ǎƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ deschide un modul de unde utilizatorul va putea alege 

ǘƛǇǳƭ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ŎŀǊŜ Ǿŀ Ŧƛ ŀǘŀǒŀǘŇ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ό¢ƛǇ ǇŜǊǎƻŀƴŇΥ tŜǊǎƻƴŀƭ Řƛƴ 9ŎƘƛǇŀ ŘŜ tǊƻƛŜŎǘΣ 

Personal din Structuri Sprijinite sau Altele) respectiv ŀƭŜƎŜ ƻ ǇŜǊǎƻŀƴŀ Řƛƴ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇ. 

 

 



 
MySMIS2014 ς FrontOffice 

Versiune Manual 0.3.5/Versiune !ǇƭƛŎŀǚƛŜ 3.0.21                                                    Pagina 35 din 76 

¶ Pasul 2.1 - 5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛΣ fereastra se va extinde, utilizatorul având 

posibilitatea de a selecta contractul aferent persoanei respective. 

 

¶ Pasul 2.2 - 5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛΣ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǇǳǘŜŀ ǾƛȊǳŀƭƛȊŀ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛ. 

 
¶ Pasul 2.3 ς Utilizatorul Ǿŀ ǇǳǘŜŀ ŀǘŀǒŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ justificative, respectiv: Raport 

activitate, Livrabile, Alte documente. 



 
MySMIS2014 ς FrontOffice 

Versiune Manual 0.3.5/Versiune !ǇƭƛŎŀǚƛŜ 3.0.21                                                    Pagina 36 din 76 

 

¶ Pasul 2.4  - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ƭƛƴƛŀ ōǳƎŜǘŀǊŇ ǇŜ ŎŀǊŜ Ǿŀ Ŧƛ ƞƴŎŀŘǊŀǘŇ ŎƘŜƭǘǳƛŀƭŀ Ŏǳ ǇŜǊǎƻŀƴŀ 

ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇΣ ŎƻƴŦƻǊƳ ōǳƎŜǘǳƭǳƛ ŀprobat al proiectului. 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

 
 

Pasul 3 ς aƻŘƛŦƛŎŀǊŜŀ ǳƴǳƛ {ǘŀǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ  

tŜƴǘǊǳ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜŀ ǳƴǳƛ ǎǘŀǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ EDITARE, sistemul deschizând un 

modul în care sunt aduse toate ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ŀŎŜǎǘŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ 

modificate. 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ 

ŀŎסƛǳƴŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

 

¶ Pasul 4 - 5ŀŎŇ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ǇǊŜƭǳŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭƻǊ ŀŦŜǊŜnte statului anterior, ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ 

butonul Preluare stat, 

 

sistemul deschizând un moduƭ όǎƛƳƛƭŀǊ Ŏǳ ŎŜƭ ŘŜ ƭŀ tŀǎǳƭ оύ ƞƴ ŎŀǊŜ ǾƻǊ Ŧƛ ŀŘǳǎŜ ǘƻŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ 

ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǳƭǘƛƳǳƭǳƛ ǎǘŀǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ƞƴ ǎƛǎǘŜƳΣ ŀŎŜǎǘŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘΦ 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin activarea butonului ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ 

ŀŎסƛǳƴŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 
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2ΦсΦоΦ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ 

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έ{ǘŀǘŜ ŘŜ ǎǳōǾŜƴסƛƛέΤ 

 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǳƴŘŜ ǎǳƴǘ ǇǊŜȊŜƴǘŜ ŘƻǳŇ ōǳǘƻŀƴŜΥ !ŘŇǳƎŇ ǎǘŀǘ 

ǒƛ treluare stat, precum Ǔƛ ƻ ƭƛǎǘŇ Ŏǳ ƛǎǘƻǊƛŎǳƭ ǎǘŀǘŜƭƻǊ όŦƛŜŎŀǊŜ ǎǘŀǘ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ŜȄǘƛƴǎ ǇŜƴǘǊǳ 

prezentarea detaliilor) 

¶ Pasul 1.1 - [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŇǳƎŇ ǎǘŀǘΣ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ Ǿŀ Ŧƛ ŘŜǎŎƘƛǎ ǳƴ 

formular de lucru sub forma unei ferestre. Aceaǎǘŀ Ǿŀ ŀǾŜŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ tŀǊǘŜƴŜǊǳƭΣ 

[ǳƴŀ ǒƛ !ƴǳƭ ŀŦŜǊŜƴǘ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǎǳōǾŜƴסƛƛ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ŀ Ŧƛ ƞƴǊŜƎƛstrat în sistem.  

 

 

¶ {Ŝ ǾƻǊ ǇǳǘŜŀ ŀǘŀǒŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇΥ 

{ǘŀǘ ōǳǊǎŜ κ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ κ ǇǊŜƳƛƛ 
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Borderou de plata 

 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ 

ŀŎסƛǳƴŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ 

¶ Pasul 2 ς !ŘŀǳƎŇ ǇŜǊǎƻŀƴŜ  - ǎƛƳƛƭŀǊ Ŏǳ Ǉŀǎǳƭ н ŘŜ ƭŀ ƳƻŘǳƭǳƭ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ 

¶ Pasul 3- aƻŘƛŦƛŎŇ {ǘŀǘ ǎǳōǾŜƴסƛƛ ς ǎƛƳƛƭŀǊ Ǉŀǎǳƭ о ŘŜ ƭŀ ƳƻŘǳƭǳƭ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ 

2.6.4. Ordine de deplasare 

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έOrdin de deplasareέΤ 

¶  
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5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ǎŜ Ǿŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǳƴŘŜΣ ǇǊƛƴ ŀǇŇǎŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŇǳƎŇ ƻǊŘƛƴ 

de deplasare ǎŜ ǇƻŀǘŜ ŘŜǎŦŇǓǳǊŀ ŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜŀ ŘŜ ŜŘƛǘŀǊŜ ŀ ŘŀǘŜƭƻǊΦ {ƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŀŦƛǒŀ ƻ ƭƛǎǘŇ ŀ 

ƻǊŘƛƴŜƭƻǊ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜΣ ƞƴ ƻǊŘƛƴŜŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊƛƛ 

acestora în sistem. 

¶ Pasul 1.1 ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŇǳƎŇ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜΣ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ 

va fi deschis un formular de lucru sub forma unei ferestreΦ !ŎŜǎǘŀ Ǿŀ ŀǾŜŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ  

- Partener ς ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ŘƛƴǘǊ-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ 
- Persoana ς ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ŘƛƴǘǊ-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ 
- 5ŀǘŇ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ 
- bǳƳŇǊ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ 
- 5ŀǘŇ decont 
- bǳƳŇǊ ŘŜŎƻƴǘ 
- 5ŀǘŇ ǇƭŜŎŀǊŜ 
- hǊŇ ǇƭŜŎŀǊŜ 
- 5ŀǘŇ ǎƻǎƛǊŜ 
- hǊŇ ǎƻǎƛǊŜ 
- 5ŜǎǘƛƴŀǚƛŜ 
- Tip deplasare ς ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ŘƛƴǘǊ-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ: Intern sau extern. 

 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin activarea butonului ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭa 

ŀŎסƛǳƴŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έLb/IL59έ. 
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Pasul 2 - Modificarea ordinului de deplasare ς pentru a modifica un ordin de deplasare  introdus 

ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ƻǊŘƛƴǳƭ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ŀ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘΣ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƻǊŘƛƴǳƭǳƛ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ ŦƛƛƴŘ 

prezentate în partea de jos a ecranului. 

[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( hw5Lb 59 59t[!{!w9 se redeschide fereastra în care au fost 

ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ŘŜǎǇǊŜ ƻǊŘƛƴΣ ŀŎŜǎǘŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜΦ  

 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ ŀŎסƛǳƴŜ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ 

¶ Pasul 3 ς !ǘŀǒŀǊŜ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ς !ŦŜǊŜƴǘ ŦƛŜŎŇǊǳƛ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ƞƴ ǎƛǎǘŜƳΣ 

ǎŜ ǾƻǊ ŀǘŀǒŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜΣ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ !¢! 9!½( CL L9w, din josul paginii. 

¢ƛǘƭǳƭ ǒƛ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜŀ ŦƛǒƛŜǊǳƭǳƛ ǎŜ ǾƻǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ŎŃǘ Ƴŀƛ ǎǳƎŜǎǘƛǾΦ  
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¶ Pasul 4 ς !ŘŇǳƎŀǊŜ ŘŜǘŀƭƛƛ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ 

Pentru a introduce detaliile aferente ƻǊŘƛƴǳƭǳƛ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜΣ ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( 

DETALIU.  

 

{ƛǎǘŜƳǳƭ Ǿŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ǇŀƎƛƴŇ unde vor ǇǳǘŜŀ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛΥ 

- Tip detaliu ς se va selecta tipul detaliului dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇΥ /ŀȊŀǊŜΣ 5ƛǳǊƴŇκLƴŘŜƳƴƛȊŀǚƛŜ 

de delegare, Transport, Altele,  

- tǊŜǚ ŦŇǊŇ ¢±! 

- Valoare TVA 

- ±ŀƭƻŀǊŜ ǘƻǘŀƭŇ 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ ŀŎסƛǳƴŜ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

¶ Pasul 4.1 ς Modificarea detaliului aferent ordinului de deplasare ς pentru a modifica un 

ŘŜǘŀƭƛǳ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ŀ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘ Řƛƴ ǎŜŎסƛǳƴŜŀ ƭƛǎǘŇ 

detalii ordine de deplasare. 

[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( 59¢![L¦ se redeschide fereastra în care au fost introduse 

ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ privind ordinul de deplasare, acestea putând fi modificate.  

 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 
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¶ Pasul 5 ς !ŘŀǳƎŇ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŀǳƎŇ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ, ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ 

utilizatorului va fi deschis un formular de lucru sub forma unei ferestre în care vor putea fi 

inǘǊƻŘǳǎŜ ǾŀƭƻǊƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŦƛŜŎŇǊui detaliu. 

 
{Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ŀŦŜǊŜƴǘŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭǳƛ Řƛƴ ordinul de deplasare 

{Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜŀȊŇ ǎƛƳƛƭŀǊ ǇŜƴǘǊǳ ǘƻŀǘŜ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ aferente ordinului de deplasare, care ǳǊƳŜŀȊŇ ǎŇ ŦƛŜ 

solicitat la rambursare. 

Fiecare detaliu poate fi extins pentru prezentarea asocierilor cu liniile bugetare. 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έw9b¦bנ(έ. 

2.6.5. Alte documente justificative 

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

ω Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έ!ƭǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜέΤ 

 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǳƴŘŜ ŜǎǘŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀǘ ǳƴ ōǳǘƻƴΥ !ŘŇǳƎŇ 

document justificativ, precum Ǔƛ ƻ ƭƛǎǘŇ Ŏǳ ƛǎǘƻǊƛŎǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭƻǊ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜ όŦƛŜŎŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 

justificativ poate fi extins pentru prezentarea detaliilor), ǳƴŘŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ǾƛȊǳŀƭƛȊŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǇǊƛǾƛƴŘ 

tŀǊǘŜƴŜǊǳƭΣ ¢ƛǇǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛΣ bǳƳŇǊΣ 5ŀǘŇ, precum Ǔƛ Temeiul legal. 
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¶ Pasul 1.1 - [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŇǳƎŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾΣ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ 

utilizatorului va fi deschis un formular de lucru sub forma unei ferestre Aceasta va avea 

ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ  

Partener ς sŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŘƛƴǘǊ-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ. 

Tip document justificativ 

5ŀǘŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 

bǳƳŇǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 

Temei legal 

±ŀƭƻŀǊŜ ŦŇǊŇ ¢±! 

Valoare TVA 

±ŀƭƻŀǊŜ ǘƻǘŀƭŇ 

Va fi bifatŇ ŎŇǎǳסŀ αcosturi simplificateέ ŘŀŎŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾ ŜǎǘŜ ŀŦŜǊŜƴǘ ŀŎŜǎǘƻǊŀΣ caz în 

care ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƴǳ ǎǳƴǘ necesare. 

 
IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έINCHIDEέ. 

¶ Pasul 2 ς Pentru a modifica documentul justificativ, respectiv pentru a înregistra 

ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜΣ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾ ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ efectuarea 

ƻǇŜǊŀסƛǳƴƛƛ. 

¶ Pasul 2.1 ς Pentru a modifica dƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ǎŜƭŜŎǘŀǘΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ αah5LCL/( 

DOCUMENT JUSTIFICATIVέΣ  
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sistemul deschizând modulul α9ŘƛǘŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾέ, în care se pot modifica toate 

ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊΦ 

 
IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έINCHIDEέ. 

¶ Pasul 3 ς !ǘŀǒŀǊŜ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ς Pentru fiecare document justificativ introdus în sistem, 

ǎŜ ǾƻǊ ŀǘŀǒŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜΣ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ !¢! 9!½( CL L9w din josul paginii.  
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¶ {Ŝ Ǿŀ ǎŜƭŜŎǘŀ ŦƛǓƛŜǊǳƭ ŘŜ ŀǘŀǓŀǘΣ ǎŜƳƴŀǘ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ŘŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊΣ completând cât mai sugestiv titlul 

ǒƛ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜŀ ŦƛǒƛŜǊului. 

 
 

 

 

¶ Pasul 4 ς !ŘŀǳƎŇ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŀǳƎŇ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ, 
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 ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ Ǿŀ Ŧƛ ŘŜǎŎƘƛǎ ǳƴ ŦƻǊƳǳƭŀǊ ŘŜ ƭucru sub forma unei ferestre unde se va 

ǎŜƭŜŎǘŀ ƭƛƴƛŀ ōǳƎŜǘŀǊŇ ŀŦŜǊŜƴǘŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾΦ {Ŝ ǾƻǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ±ŀƭƻŀǊŜ ŦŇǊŇ ¢±!Σ ¢±! 

corespondent. Valoarea câmpului άTotalέ Ǿŀ Ŧƛ ŎŀƭŎǳƭŀǘŇ ŀǳǘƻƳŀǘΦ 

 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭέw9b¦bנ(έ. 

2ΦсΦсΦ 5ƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ 

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

ω Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έ5ƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇέΤ 

 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǳƴŘŜ ŜǎǘŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀǘ ǳƴ ōǳǘƻƴΥ !ŘŇǳƎŇ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ, precum Ǔƛ ƻ ƭƛǎǘŇ Ŏǳ ƛǎǘƻǊƛŎǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇ, unde pot fi vizualizate 

ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǇǊƛǾƛƴŘ tŀǊǘŜƴŜǊǳƭΣ bǳƳŇǊǳƭΣ 5ŀǘŀΣ ǾŀƭƻŀǊŜΣ documentului ŀǘŀǓŀǘΦ 5ƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŀǘŀǒŀǘ 

poate fi vizualizat în format pdf. 

¶ Pasul 1.1 - [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŇǳƎŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ 

va fi deschis un formular de lucru sub forma unei ferestre. Aceaǎǘŀ Ǿŀ ŀǾŜŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ  
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- Partener ς se alege dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ŘŜ ǾŀƭƻǊƛ  

- Tip document ς se alege dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ŘŜ ǾŀƭƻǊƛ όƴƻƳŜƴŎƭŀǘƻǊ) 

- 5ŀǘŇ 

- bǳƳŇǊ 

- Valoare 

- !ǘŀǓŀǊŜ ŦƛǓƛŜǊ 

- Titlul Ǔƛ descrierea documentului 

- [ŜƎŇǘǳǊƛ Ŏǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜΥ 

- Categorie de documente justificative -  se alege dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ŘŜ ǾŀƭƻǊƛ όƴƻƳŜƴŎƭŀǘƻǊύ 

- Document justificativ ς se alege dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ ǇƻǇǳƭŀǘŇ Ŏǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ 

aferente categoriei de documente justificative selectate anterior 

¶ Pasul 1.2 ς Sistemul permite ŀŘŇǳƎŀrea mai multor documente justificative pentru un 

ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( Řƛƴ Ȋƻƴŀ [ŜƎŇǘǳǊƛ Ŏǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜ 

 

Se îƴǊŜƎƛǎǘǊŜŀȊŇ ƭŜƎŇǘǳǊŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇ Ŏǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭκŜƭŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾκŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ 

butonului έ!5!¦D(έ ǎŀǳ ǎŜ ǓǘŜǊƎŜ ƻ ƭŜƎŇǘǳǊŇ ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŇ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ άSTERGE 

[9D(¢¦w! /¦ 5h/¦a9b¢¦[έΦ 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έINCHIDEέ. 

¶ Pasul 2 ς tŜƴǘǊǳ ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ 

α95L¢!w9έ Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭui ŀǎǳǇǊŀ ŎŇǊǳƛŀ ǎŜ ǾƻǊ ŦŀŎŜ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛΣ  
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¶   

sistemul deschizând moduƭǳƭ α9ŘƛǘŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇέΣ ƞƴ ŎŀǊŜ ǎŜ Ǉƻǘ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǘƻŀǘŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ ǊŜƭǳŃƴŘ practic Pasul 1.  

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έINCHIDEέ. 
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2ΦсΦтΦ 5ƻǾŀŘŀ ǇƭŇǚƛƛ 

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇaǓi: 

ω Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ έ5ƻǾŀŘŀ ǇƭŇǚƛƛέΤ 

 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ŎŀǊŜ ŎƻƴסƛƴŜ ōǳǘƻƴǳƭ !ŘŇǳƎŇ ŘƻǾŀŘŀ ǇƭŇǚƛƛ, 

ǇǊŜŎǳƳ Ǔƛ ƻ ƭƛǎǘŇ Ŏǳ ƛǎǘƻǊƛŎǳƭ ŘƻǾŜȊƛƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇ înregistrate anterior, unde pot fi vizualizate 

ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǇǊƛǾƛƴŘ tŀǊǘŜƴŜǊǳƭΣ Data introducerii documentuluiΦ 5ƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŀǘŀǒŀǘ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ 

vizualizat în format pdf. 

¶ Pasul 1.1 - [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ŘŇǳƎŇ ŘƻǾŀŘŀ ǇƭŇǚƛƛΣ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ Ǿŀ Ŧƛ 

deschis un formular de lucru sub forma unei ferestre. Aceaǎǘŀ Ǿŀ ŀǾŜŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ  

- Partener ς se alege dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ŘŜ ǾŀƭƻǊƛ  

- !ǘŀǓŀǊŜ ŦƛǓier 

- ¢ƛǘƭǳƭ ǒi descrierea documentului 

- [ŜƎŇǘǳǊƛ Ŏǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΥ 

- 5ƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ς se alege dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ ǇƻǇǳƭŀǘŇ Ŏǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ 

aferente partenerului selectat anterior 
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¶ Pasul 1.2 ς {ƛǎǘŜƳǳƭ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀŘŇǳƎŀǊŜŀ Ƴŀƛ ƳǳƭǘƻǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ǇŜƴǘǊǳ ƻ ŘƻǾŀŘŇ 

ŀ ǇƭŇǚƛƛΣ ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( din zona [ŜƎŇǘǳǊƛ Ŏǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ όde exemplu: pe 

ǳƴ ŜȄǘǊŀǎ ǎǳƴǘ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ƻǊŘƛƴŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ǇŜ ǳƴ ǊŜƎƛǎǘǊǳ ŘŜ ŎŀǎŇ ǎǳƴǘ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ŎƘƛǘŀƴǚe, etc) 

LŜƎŇǘǳǊŀ dintre dovada ŘŜ ǇƭŀǘŇ ǒƛ documentul/ele ŘŜ ǇƭŀǘŇ ǎŜ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŜŀȊŇ prin activarea 

butonului έ!5!¦D(έ sau, ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ά{¢9wD9 [9D(¢¦w! /¦ 5h/¦a9b¢¦[έ, se 

ǒǘŜǊƎŜ ƻ ƭŜƎŇǘǳǊŇ ŀƴǘŜǊƛƻŀǊŇ. IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin activarea butonului 

ά{![±9!½(έ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ ŀŎסƛǳƴŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ έOb/IL59έΦ  

Pasul 2 ς Pentru a modifƛŎŀ ƻ ŘƻǾŀŘŇ ŀ Ǉƭŀǚƛƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ αEDITAREέΣ 

Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛ ŀǎǳǇǊŀ ŎŇǊǳƛŀ ǎŜ ǾƻǊ ŦŀŎŜ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛΣ sistemul deschizând modulul 

α9ŘƛǘŀǊŜ ŘƻǾŀŘŇ ŘŜ ǇƭŀǘŇέΣ ƞƴ ŎŀǊŜ ǎŜ Ǉƻǘ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǘƻŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ reluând 

practic Pasul 1. 

 








































