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Anexa nr.15 - Pista de audit
Asociația pentru Dezvoltare Intercomunitară – ITI Delta Dunării
PISTA DE AUDIT A DOSARULUI CERERII DE AVIZARE PENTRU CONFORMITATE CU SIDD DD

	Titlul proiectului:
	

	Denumire solicitant:
	

	Cerere de avizare pentru conformitate cu SIDD DD, nr. 
	




	Nr. crt
	1. Activitate
	  Compartimentul/
Biroul
	Document
intrare
	Data intrare
	Documente generate sau completate
	Întocmit
	Data ieşire
	Observaţii

	
	
	
	
	
	
	Nume
	Funcţia
	Semnătura
	
	

	1.
	Înregistrarea cererii de avizare
	Secretariat
	Dosarul Cererii de avizare -beneficiar
	
	Registrul Cererilor de avizare
	
	Asistent manager
	
	
	

	2.
	Verificarea administrativă a dosarului cererii de avizare
	Compartiment tehnic 
– Expert 1
	Dosarul Cererii de avizare -beneficiar
	
	Lista de verificare administrativă a dosarului cererii de avizare 
	
	Expert 1
	
	
	

	3.
	Solicitare completări 1
	Compartiment Tehnic
	Dosarul Cererii de avizare -beneficiar
	
	Cerere de completare a dosarului de avizare
	
	Expert 1
	
	
	

	4.
	Primirea completărilor 1
	Compartiment Tehnic
	Cerere de completare a dosarului de avizare
	
	Lista de verificare administrativă a dosarului cererii de avizare
	
	Expert 1
	
	
	

	5.
	Verificarea dosarului cererii de avizare și a completărilor transmise
	Compartiment Tehnic
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
	
	Matrice cadru
	
	Expert 1

Expert 2
	
	
	

	6
	Solicitare completări 2
	Compartiment Tehnic
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
	
	Cerere de completare a dosarului de avizare
	
	Expert 1
	
	
	

	7.
	Primirea completărilor 2
	Compartiment Tehnic
	Cerere de completare a dosarului de avizare
	
	Matrice cadru
	
	Expert 1 

Expert 2
	
	
	

	8.
	Întocmirea matricei cadru 
	Compartiment Tehnic
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare

	
	Matrice cadru 

	
	Expert 1 


Expert 2
	
	
	

	9.
	Întocmirea sintezei relationale
	Compartiment Tehnic
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
Matrice cadru

	
	Schemă relaţională sinteză SIDD DD  - Bifare şi validare conformitate proiect
Registrul de evaluare pentru conformitatea cu SIDD DD
	
	Expert 1
	
	
	

	10.
	Intocmirea lista de verificare pentru incadrarea cererii de avizare pentru conformitate cu SIDD DD 
	Compartiment Tehnic
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
Matrice cadru si sinteza relationala
	
	Lista de verificare pentru încadrarea cererii de avizare pentru conformitate cu SIDD DD a coordonatorului ITI
	
	Coordonator ADI-ITI DD
	
	
	

	11.
	Întocmirea Avizului de conformitate sau a Deciziei pentru neconformitate
	Compartiment Tehnic
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
Matrice cadru
Proces-verbal al reuniunii comisiei permanente de evaluare
Schemă relaţională sinteză SIDD DD - Bifare şi validare conformitate proiect
Registrul de evaluare pentru conformitatea cu SIDD DD 
	
	Avizul de conformitate sau
Decizie pentru neconformitate
	
	Expert 1 
	
	
	

	12.
	Aprobarea Avizului de conformitate sau a Deciziei pentru neconformitate

	Compartiment Tehnic
	Avizul de conformitate sau
Decizie pentru neconformitate
	
	Avizul de conformitate sau
Decizie pentru neconformitate
	
	Coordonator ADI-ITI DD
	
	
	

	13.
	Postarea pe site-ul www.itideltadunarii.com a situațiilor centralizate
	Compartiment Tehnic Compartiment IT
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
Matrice cadru
Schemă relaţională sinteză SIDD DD - Bifare şi validare conformitate proiect
Lista de verificare pentru incadrarea cererii de avizare pentru conformitate cu SIDD DD Avizul de conformitate sau Decizie pentru neconformitate
	
	Registrul Cererilor de Avizare

	
	Expert 1 
Administrator baze de date
	
	
	

	14.
	Transmiterea către beneficiar a Avizului de conformitate sau a Deciziei pentru neconformitate către beneficiar
	Compartiment tehnic


Secretariat ADI ITI DD
	Avizul de conformitate sau
Decizie pentru neconformitate 
	
	Avizul de conformitate sau
Decizie pentru neconformitate
	
	Asistent manager
	
	
	

	15.
	Primirea contestațiilor
	Secretariat ADI ITI DD
	Scrisoare contestații
	
	Registrul intrări-ieșiri
	
	Asistent manager
	
	
	

	16.
	Soluționarea contestațiilor
	Comisia de contestații
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
Matrice cadru
Schemă relaţională sinteză SIDD DD - Bifare şi validare conformitate proiect
Lista de verificare pentru incadrarea cererii de avizare pentru conformitate cu SIDD DD 
Avizul de conformitate sau Decizie pentru neconformitate
Scrisoare contestații
	
	Proces-verbal al ședinței de soluționare a contestației
	
	Președinte comisie contestații

Membru comisie contestații 1

Membru comisie contestații 2
	
	
	

	17. 
	Întocmirea răspunsului la contestații
	Comisia de contestații

	Proces-verbal al ședinței de soluționare a contestației
	
	Scrisoare de răspuns la contestație
	
	Președinte comisie contestații
	
	
	

	18. 
	Aprobarea răspunsului la contestații
	ADI ITI DD
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
Matrice cadru
Schemă relaţională sinteză SIDD DD - Bifare şi validare conformitate proiect
Lista de verificare pentru incadrarea cererii de avizare pentru conformitate cu SIDD DD Avizul de conformitate sau Decizie pentru neconformitate
Scrisoare contestații
Proces-verbal al ședinței de soluționare a contestației
Scrisoare de răspuns la contestație
	
	Scrisoare de răspuns la contestație
	
	Președinte ADI ITI DD
	
	
	

	19. 
	Transmiterea răspunsului la contestații
	Secretariatul ADI ITI DD
	Scrisoare de răspuns la contestație
	
	Scrisoare de răspuns la contestație
	
	Asistent manager
	
	
	

	20.
	Întocmirea Dosarului cererii de avizare – ADI ITI DD
	Compartiment tehnic
	Dosarul Cererii de avizare –beneficiar
Cerere de completare a dosarului de avizare
Răspuns completare a dosarului de avizare
Matrice cadru
Schemă relaţională sinteză SIDD DD - Bifare şi validare conformitate proiect
[bookmark: _GoBack]Lista de verificare pentru incadrarea cererii de avizare pentru conformitate cu SIDD DD Avizul de conformitate sau
Decizie pentru neconformitate
Scrisoare contestații
Proces-verbal al ședinței de soluționare a contestației
Scrisoare de răspuns la contestație
	
	Dosarul cererii de avizare – ADI ITI DD
	
	Expert 1
	
	
	

	21.
	Arhivare Dosar Cerere avizare–ADI ITI DD
	Secretariatul ADI ITI DD
	Dosar Cerere de avizare – ADI ITI DD
	
	Dosarul Cererii de avizare
	
	Asistent manager
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